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功能表列位於左下角，其中包含
下列項目：

底部中央是工具列，其中包含
全部必要的 EZWrite 白板工具：

右下角是導覽列，其中包含下列
控制項：

功能表列 工具列 導覽列

EZWrite 設定

匯出

開啟檔案

建立新白板

退出 EZWrite

錄影

啟動雲端白板

簡報模式

貼上

選取工具

畫筆

復原動作

取消復原動作

變更背景

頁面對應

新增頁面

頁碼

橡皮擦

文字

形狀和模板

匯入媒體

工具箱

EZWrite 工作區
您開啟 EZWrite 時，將載入工作區和三個主功能表。
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此列可以用來新增頁面、查看頁面
對應以及導覽到其它頁面。這位於
畫面的右下角。

導覽列

每次開啟新的白板工作階段或建立
新頁面時，都會自動從中央的預設
區域開始，您可以框出此區域做為
參考點。

預設區域

框出預設區域
1.

2.

點選       ，然後點選        。

啟用框出預設區域。

如何在頁面中移動？
有兩種方法可以進行：

如何新增頁面？
有兩種方法可以進行：

使用導覽列的頁面對應。

用兩支手指點選並拖曳
頁面。

符合螢幕大小
顯示頁面的全部內容。

重置
返回預設區域。

縮小

放大

在末尾新增頁面
點選導覽列的        。

在中央新增新頁面
1.

2.

3.

點選導覽列的頁碼。

點選清單的其中一個頁面。

點選    ，然後點選        。

移除

複製

從這裡，
您也可以：

使用
建議

1

2

1

2

您知道嗎？
您最多可以新增 
999 個頁面。

頁面導覽和控制項
EZWrite 的每個頁面都相當大，您可以在大型的空白畫布上作業。如果
您需要更多可用空間，您可以輕鬆移動到頁面的其它區域或新增頁面。
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選取物件
用一隻手指點選

移動物件
點選並拖曳物件

書寫或繪製
選取畫筆工具後，
在畫面上拖曳手指

手指橡皮擦
選取橡皮擦工具後，
在畫面上拖曳手指

在頁面中移動
用兩隻手指點選並拖曳

手掌橡皮擦
啟用手掌橡皮擦並
選取橡皮擦工具後，
在畫面上拖曳手掌

縮小
用兩隻手指捏合畫面

放大
用兩隻手指按住畫面，
然後將兩隻手指分開

開啟鎖定功能表
點選並按住物件

手勢
EZWrite 可供您使用手勢在頁面上執行不同的任務。
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什麼是物件？
物件是您可以在頁面上互動的任何項目。這些
可以是畫筆的筆畫、形狀、影像和其它類型的
媒體。

什麼是物件控制項？
物件控制項是您可以對頁面的任何物件執行的
一組動作。大多數物件通用的控制項稱為一般
物件控制項。

若要存取物件控制項功能表，只需要點選要修
改的物件即可。

鎖定
您可以將物件鎖定到位，藉以防止不慎移動或
刪除這些物件。即使您使用全部清除，鎖定的
物件也會保留在頁面上。

移除
點選此按鈕將從頁面
中刪除物件。

旋轉
點選並拖曳此按鈕將
旋轉物件。

顯示更多
點選此按鈕將顯示
更多物件控制項。

移到最上層
點選此按鈕會將該物
件移到頁面上其它全
部物件的上層。

移到最下層
點選此按鈕會將該物
件移到頁面上其它全
部物件的下層。

新增連結
您可以點選此按鈕
並新增 URL 將物件
連結到網站。

複製
點選此按鈕將立即在
頁面上複製物件。

複製
點選此按鈕會將物
件新增到剪貼簿。

無限複製
點選此按鈕啟用無
限複製，並拖曳以
複製物件。

貼上
從剪貼簿貼上物件。
這會出現在主功能表
旁邊。

解除鎖定
如果某個物件已鎖定，點選並按住這個物
件至少兩秒將顯示解除鎖定按鈕。點選該
按鈕將予以解除鎖定。

如果您想要復原或重做
某個動作，您可以輕鬆
點選位於畫面右下角的
導覽列上的         或       。

使用建議

一般物件控制項



無限複製
無限複製文字、圖像、便條以及 2D 和 3D 形狀，可以節省許多時間。

複製出 2.58 美元
取消無限複製物件。

將物件轉變為
無限複製物件。

無限貼上

5

備註：群組物件無法使用無限複製功能
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您可以將下列任何一項與畫筆工具結合使用：

BenQ Board 
畫筆

手指

圖畫筆

圖畫筆
圖畫筆工具對筆畫的粗細很靈敏。
如果您在畫面上使用實際的圖畫筆，
這會複製您的筆畫，就像您在畫布上
繪圖一樣。

螢光筆
螢光筆工具可供您突顯頁面上要強調
的任何物件。

雙筆模式
選取此模式可供您以兩種不同的
色彩書寫，端視您使用的 BenQ 
Board 畫筆筆尖而定。

單筆模式
啟用此模式後，一次只能有一位
使用者可以在白板上書寫。雙筆
和圖畫筆模式均停用。

畫筆
畫筆工具可供您在頁面上書寫或繪製。

根據您使用的模式，筆尖的粗細有不同的功能。

在單筆模式中，即使選取其它工具，使用細筆尖也會自動切換
到畫筆工具。

色彩 1 色彩 2

畫筆 橡皮擦

在雙筆模式中

在單筆模式中

色彩選擇器 色卡

您可以使用選擇器或色卡新增色彩。

使用畫筆工具點選並按住任何物件也
可以在頁面上移動該物件。

使用建議

滴管
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為了防止書寫時不慎清
除，您也可以啟用防止
手掌誤觸。

使用建議

橡皮擦
橡皮擦工具可供您在畫面上擦除畫筆的筆畫和其它內容。

手指
清除手指接觸的筆畫
部份

全部刪除
一次點選可清除頁面
上全部未鎖定的內容

刪除線
清除整個畫筆的筆畫
或您刪除的物件

啟用手掌橡皮擦
1.

2.

點選       ，然後點選       。

點選啟用手掌橡皮擦。

您可以將下列任何一項與畫筆工具結合使用

BenQ Board 
畫筆

手指

BenQ Board 
橡皮擦

您知道嗎？
您也可以隨時用手掌清除筆畫和
物件。
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匯入媒體
EZWrite 可供您匯入各種檔案類型和連結，藉以將多媒體元素新增到課程。

相機
從相機傳輸即時視訊串流並擷取畫面。

如需詳細資訊，請參閱實物相機。

YouTube 影片
貼上 YouTube 影片的連結或直
接從 EZWrite 搜尋影片。

連結
將 URL 新增到白板，以便在課程期
間快速存取實用的網站或便於學生
按照自己的進度複習。

音訊檔案
新增 MP3 和 WAV 格式的音訊檔案
以便在頁面上播放。

Google 雲端硬碟
將您 Google 雲端硬碟上的資料新
增到白板上。

影片檔
匯入影片檔案以便直接在 EZWrite 中播放。
暫停和註釋影片，甚至擷取畫面。

白板檔案
從 EZWrite、IWB 和 NOTEBOOK 
白板檔案匯入頁面做為課程資料。

Office 檔案或 PDF
將現有課程資料新增到白板，並且
選取檔案中要匯入的頁面。

圖片檔
匯入各種格式的圖片檔，包括
動畫 GIF。

音量 擷取畫面

播放速度

可拖動
進度條

播放

倒轉 15 秒 快轉 15 秒
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人工智慧辨識工具
EZWrite 有三個內建 AI 工具，您可使用這些工具以使白板上的
手寫、文字和 2D 形狀完美清晰。

手寫辨識
將您的手寫文字轉換為多種語言的可編輯
文字。

以印刷體或書寫體在白板上書寫，並使用
選取工具選取，然後點選         。

人工智慧辨識設定
若要進行任何人工智慧工具設定，請
點選      ，然後點選        存取這些設定
的功能表。

按住         或        兩秒
以上即可出現這些設
定。

使用建議

形狀辨識
將手繪幾何形狀轉換為可編輯的完美形狀。
繪製形狀，使用選取工具選取，然後點選
      。

光學字元辨識 (OCR)
選取影像，然後點選       ，將影像和文件
中的文字轉換為可編輯文字。
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文字方塊
文字方塊可用來輸入、編輯和翻譯文字。您甚至可以讓 EZWrite 大聲朗讀。
若要存取，請點選工具列的        。

文字轉語音 (TTS)
讓白板以自然的聲音大聲朗讀
您的文字。

翻譯文字
使用 Google 翻譯將文字翻譯成各種
語言。

文字對齊
從靠左對齊、置中對齊
和靠右對齊中選擇。

選擇字型
選取您要使用的字型。

編輯文字
選取您要編輯
的文字。

字級大小
變更字級大小。

字型樣式
從粗體、斜體和底線中
選擇。

字型色彩
變更字型色彩。

按住         或        兩秒
可出現個別的設定。

使用建議
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形狀
EZWrite 有各種可編輯的 2D 和 3D 形狀，您可以將這些形狀新增到幾何類別等頁面。
若要將形狀插入到頁面，請點選工具列的        ，然後點選          拉出可用的形狀。

2D 形狀

3D 形狀

填色

線條色彩

線寬
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背景
變更頁面背景以符合您的課程。您可以點選導覽列的         存取背景選項。
從任何預先載入的背景圖案或影像中選擇。

背景圖片
從背景集合中選擇，或點選          新增自己的背景。

背景圖案

點選儲存後，新選擇的
色彩將出現在此處。

使用建議

圖形用於輕鬆
建立圖形。

尺規用於引導
手寫。

虛線用於輕鬆
建立表格和
圖形。

等軸測圖用於
輕鬆繪製和 
3D 形狀。

常用背景

樂譜 空白時鐘 戰術板

色卡 色環

影像

色彩

圖案
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幾何工具
EZWrite 有一組內建幾何工具，可供您使用這些工具在白板上繪製準確的形狀和線條。
您可以從工具箱       存取全部這些工具。

尺規
每次繪製直線。

量角器
測量和繪製角度、弧線、扇形，甚至
完美的圓形。

三角板（附量角器）
繪製直線並測量角度。

圓規
繪製圓形和弧線。

點選並拖曳兩端以
調整尺規的長度。

點選並拖曳角落來調整三角板的大小。

設定尺規的準確
角度。

關閉工具 旋轉工具

角度 弧線

調整半徑

抽籤

扇形

點選並拖曳點以手動設定角度的大小或輸入
準確的值。

使用 360° 或 180° 
量角器。

拖曳兩端可調整角度。
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數學工具
EZWrite 有內建數學工具，可供您直接在白板上輕鬆計算或評估運算。
若要存取，請點選工具列的       。

小算盤
使用小算盤執行簡單的算術函數，
例如加、減、乘和除。

微軟數學求解器
存取 Microsoft Math Solver，取得預代數、代數
、三角學和微積分數學問題的逐步解法。

單位轉換
可將數學和科學單位在公制、英制、天文和航
海等系統間轉換。轉換後的數據可匯出為文字
顯示在白板上。



15

活動工具
EZWrite 有內建活動工具，可供您使用這些工具使課程更引人注意並
協助學生集中注意力。若要存取，請點選工具列的       。

計時器
設定活動的自訂倒數計時，
最長一小時。

碼錶
使用碼錶為課堂活動計時。

記分板
保留最多八個團隊的分數。點選團隊記分板
的頂部可加分，點選底部可扣分。您甚至可
以編輯團隊名稱。

點選          將活動工具最小化，藉以更
有效利用空間。

使用建議

扣分

加分

編輯
團隊名稱



活動工具
使用這些工具可隨機選擇學生、分組或其他項目，為課堂增添趣味。
若要存取，請點選工具列的       。
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抽籤
在 1 至 99 的範圍內選取最多 8 個隨機數字。

例如，從 28 人的團隊中抽出 4 名學生。

轉盤
轉動轉盤，從最多 10 個項目的清單中隨機選擇。
您可以使用預設清單，或建立最多 5 個自訂清單。

點擊       以旋轉轉盤。

在建立 CSV 檔案時，請將所有項目列在 
A 欄中。檔案名稱將成為轉盤的名稱。

您的轉盤將自動儲存至 AMS 帳戶中。

1.

2.

3.

在選取編號下，點選 4。

設定介於 1 至 28 的範圍。

點選開始。

點選          將活動工具最小化，藉以更
有效利用空間。

使用建議



簡報模式
啟動簡報模式可簡化 EZWrite UI 的呈現。若要存取此模式，請點選功能表列中的

簡報授課
以更簡潔的介面進行授課。

學生分享
請學生在同學面前單獨或分組
介紹某個主題。

簡化選單
您仍然可以透過點擊頁面上的任意物件
進行點擊          。

文字方塊仍提供翻譯和文字轉語音功能。
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畫筆

螢光筆

雙筆模式

雷射筆

貼上

選取

畫筆 橡皮擦 畫布導覽   

工具箱

復原/重作   

上一頁/下一頁    結束簡報模式   

移動工具列    
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協作工具
EZWrite 為您提供協作工具來激發討論和集思廣益。若要存取，請點選工具列的        。

便條紙
在雲端白板工作階段期間在白板上新增便條紙，以便與學生
進行集思廣益。讓他們從裝置輸入便條紙並在共用白板貼上
而做出貢獻。

您也可以使用便條紙進行投票、SWOT 分析等活動。

模板
EZWrite 包含預先載入用於班級協作的互動
模板，例如馬斯洛層級結構和文氏圖。編輯
文字、便條紙或模板本身。您也可以新增自
訂模板以進一步促使討論變得生動。

選取便條紙色彩

選擇字型

選取和編輯文字

可以在選單中切換空白頁
或預填範本。

使用建議
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分割畫布
讓學生以個人或團隊型態相互競爭，藉以測試他們對主題的瞭解。
將黑板分為兩到三個部份，並在全班面前進行現場測驗。

錄影

截圖

清除全部內容

變更背景色彩

發佈問題

將 EZWrite 的團隊貼文最小化

關閉團隊貼文

如何設定分割畫布？
1.

2.

3.

點選        ，然後點選        。

選取團隊數。

提出問題。
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分割畫面模式
從 EZWrite 啟動分割畫面模式可供您在使用 Google Chrome 或地圖時使用白板。

使用 Chrome 分割

使用建議

拖曳分隔線進行調整兩個視窗的大小。透過 
Google Chrome 分割，您可以輕鬆搜尋與
課程有關的資訊。

點選        ，然後點選       。

使用地圖分割

使用 Google 地圖分割，您可以探索與目前
主題有關的現實位置。

點選        ，然後點選      。

使用雲端硬碟分割

在使用 Google 雲端硬碟時可以分割白板，
並時即時顯示、編輯和分享文件。

點選        ，然後點選      。

拖曳分隔線進行調整
兩個視窗的大小。

將文字、影像和連結複製
到 EZWrite，只需要在 
Chrome 中按住兩秒，
並且拖曳到白板即可。
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聚光燈
使用焦點突顯和隱藏畫面的某些部份，藉以提高教學的吸引力。

Q A
互動問答
在白板上突顯問題，並且移動
焦點以揭示答案。

聚焦於詞組
在研究長篇文字時，放大特定
的單字或詞組。

揭示順序
部份顯示地圖或圖形來討論歷程
或順序的各個部份。

分析細節
隔開複雜影像的某些部份，藉以
檢查容易被忽略但值得注意的
細節。

若要開啟聚光燈，請點選        ，然後點選       。

設定
調整聚光燈大小

調整陰影不透明度

關閉

移動
點選並拖曳

調整大小
捏合將減少，展開將增加

跳至區域
點選並按住不同的區域



22

開啟攝影鏡頭
直接在 EZWrite 上呈現實物相機畫面，以便您可以在白板上放大重要細節。

若要開啟相機，請點選        ，然後點選        。

檢視參考資料
使用檔案相機顯示書籍和其它印刷資料
中的文字和插圖。

監控實驗
透過在白板上放大學生的結果來檢查學
生的實驗狀態。

檢查物件
讓學生近距離觀察脆弱的文物，完全不
需要在教室裡傳遞這些文物。

示範步驟
顯示活動的逐步程序，以便學生在座位
上即可密切注意。

選取相機
EZWrite 列出連接到 BenQ Board 的全部可用相機。

關閉

放大/縮小視窗大小

擷取畫面

凍結畫格

將影像旋轉 90°

水平翻轉影像
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開啟、記錄、分享和儲存
EZWrite 可供您輕鬆使用、分享和儲存課程檔案，無論是供學生或您自己參考。

錄製
若要錄製課程，請點選功能表列的       。您可以接著
將錄影儲存到白板或連接的雲端儲存裝置。如果您的
白板有內建或外接麥克風，您的錄影也會有聲音。

分享和儲存
您可以透過多種方式在 EZWrite 上分享
和儲存您的課程。若要存取這些課程，
請點選       ，然後點選       。

團隊貼文

分享至 QR code

錄製

      工具箱 >         團隊貼文 >        錄製

您也可以在團隊貼文中錄影：

透過 QR 碼或電子郵件分享課程
這兩個選項都允許您選取將哪些頁面分享為
影像或 PDF。

另存為影像或 PDF
選擇將 EZWrite 頁面儲存到白板或雲端儲
存裝置做為影像或 PDF。

另存為 IWB 或 EZWrite
將頁面儲存到白板或雲端做為 EZWrite 或 
IWB 檔案。

使用建議

將課程儲存為 EZWrite 檔案，藉以盡可能相
容於 BenQ Board。只有 EZWrite 檔案才能
儲存您的便條紙、3D 形狀、URL 和 You-
Tube 連結。

您可以新增時間戳記以顯示檔案共用和儲存
的時間。

SAMPLE

開啟
若要在 EZWrite 中開啟課程檔案，請點選       ，然後
點選       。
找到您的檔案，並且從清單中點選。
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雲端白板
啟用雲端白板功能可讓其他人從他們的裝置遠端加入您的白板工作階段。

如何加入工作階段？
1.

2.

3.

掃描 QR 碼或輸入 URL。

輸入教室 ID。

輸入使用者名稱。

如何啟動工作階段？
點選          ，然後啟動雲端白板。

如何主持工作階段？
點選           顯示與會者名單。

EZWrite 將顯示教室資訊：

您可以使用筆記型電腦、智慧型手機或平板電腦
加入。

從此視窗中，您可以：

簡報者模式：只有您可以編輯白板的內容。

協作模式：其他與會者也可以編輯。

點選          可在模式之間切換：

SAMPLE

重新整理與會者名單
點選       。

看誰舉手
檢查誰的名字旁邊有       。
點選         可放下手。

放下全部與會者的手
點選       。

啟用或停用舉手
點選      ，然後啟用或停用舉手。

啟用或停用與會者的編輯
點選名稱旁邊的      。

啟用或停用全部與會者的編輯
點選        或       。

檢視或隱藏與會者正在編輯的內容
點選        或       。

移除與會者
點選      ，然後點選移除。

結束雲端白板工作階段
點選離開教室。



Google Classroom
如果您是 Google Classroom 使用者，可以連結您的帳戶，並在 
EZWrite 上導入您的課程作業。

如何主持會議？

如何查看並分享會議資訊？ 

1.

2.

3.

點擊       並開始 Google Classroom

掃描 QR 碼

前往網址並輸入會議 ID。

點擊「公告」將白板連結發布到您的動態消
息，學生可點擊該連結立即加入會議。

選擇一個班級，然後點擊確定。

點擊會議 ID 顯示分享視窗：

使用者可以透過以下三種方式加入會議：

選擇您的 Google Classroom 帳戶。如果
您的帳戶未列出，請使用 Google Class-
room 帳戶登入。

您可以點擊       Google Classroom 
或選擇      與       來切換班級。

使用建議

檔案名稱 頁面導航 將頁面複製為圖片

點擊        與        然後
匯入以下檔案類型：

匯入您的 Slides、Docs 或 
Sheets 檔案後，您可以在物
件選單中點擊        以啟動分屏
模式來編輯檔案。

使用建議

25
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EZWrite 設定
點選       ，然後點選         修改 EZWrite 設定。

EZWrite 更新
點選        檢查您是否正在執行最新版 EZWrite。

如果有更新可供使用，將出現彈出訊息，詢問您要立即
更新或稍後更新。

雖然 EZWrite 會在背景自動儲存您
的工作，不過仍建議您在點選立即
更新之前儲存您的白板。

使用建議

浮動工具保持在畫面上
您退出 EZWrite 時，BenQ Board 畫
面會顯示浮動工具，您不需要點選並按
住畫面即可輕鬆存取。

NFC 感應啟動
當您用 BenQ 觸控筆觸碰 NFC 感應器
時，將自動開啟 EZWrite。

點擊並拖曳
您可以使用筆工具點擊並按住任何物件，
將其移動到頁面上的其他位置。

啟用手掌橡皮擦
此設定可供您用手掌清除白板上的
註解。

啟用防止手掌誤觸
此設定可防止您每次手掌誤觸畫面
時在頁面上留下痕跡。這會停用手
掌橡皮擦。

最高影像畫質
選取匯入和匯出影像的最大解析度。選取 Full HD 
可加快載入時間，選取 4K 可提高影像畫質。

解析度低於最高解析度的影像將保持不變，而解
析度較高的影像將壓縮。

顯示預設區域
建立外框來標記您的原始起點。
瀏覽每個頁面變得更容易。

浮水印
透過匯入 PNG、JPEG 或 BMP 檔案，將浮水印
設置在所有頁面的中央。

Google 翻譯語言
選取來源語言和目標語言。

光學字元辨識 (OCR)
在不同的 OCR 語言套件中選擇。

文字轉語音
選取語言並設定人工智慧語音的語音速率和
語調。

手寫辨識
下載並選取用於手寫辨識的語言套件和用於
形狀辨識的影像庫。


